Ziakladna §kola, Ochodnica 19
023 35 Ochodnica

»{
Ochodnica

Oznamenie o vo’'nom pracovnom mieste

Nazov a adresa zamestnavatel’a: Zakladna Skola, Ochodnica 19
VoI'né pracovné miesto na poziciu: ekonomicky zamestnanec — uétovnictvo, mzdy a personalistika
Datum predpokladaného nastupu: 25.10. 2026

Podmienky pre vol'né pracovné miesto:

e rozsah pracovného uvdzku: plny pracovny uvézok - 100%,
e pracovny pomer na dobu urcitu pocas zdastupu materskej dovolenky,
e  Pracovna ndpli:

Ekonomicky zamestnanec bude zabezpecovat’ najma:
e komplexné vedenie t¢tovnictva Skoly,
spracovanie a kontrolu uc¢tovnych dokladov a u€tovnych operacii,
vedenie Uctovnej evidencie a suvisiacej dokumentacie,
evidenciu a kontrolu pohl'adavok a zavézkov,
vedenie pokladni¢nej a bankovej agendy,
evidenciu a uctovanie majetku skoly,
spolupracu pri inventarizacii majetku a zavazkov,
spracovanie uc¢tovnych zavierok a iétovnych a finanénych vykazov,
pripravu ekonomickych a finanénych podkladov pre riaditel’ku $koly a zriad’ovatel’a,
sledovanie Cerpania rozpoctu skoly a pripravu podkladov suvisiacich s rozpoctom,
e spracovanie mzdovej agendy zamestnancov skoly,
e vypocet miezd, nahrad, priplatkov a d’alsich zloziek platu,
e spracovanie odvodov, vykazov a povinnosti vo¢i Socialnej poist'ovni, zdravotnym poistovniam a prislusnym organom,
e spracovanie danovej agendy suvisiacej so zavislou ¢innostou,
¢ vedenie personalnej agendy zamestnancov,
e pripravu dokumentacie stvisiacej so vznikom, zmenou a skon¢enim pracovného pomeru,
[ ]
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vedenie evidencie pracovnopravnych tdajov a podkladov pre mzdovu agendu,
evidenciu dovoleniek, pracovnej neschopnosti, OCR, materskej a rodi¢ovskej dovolenky a d’al§ich skuto¢nosti
stvisiacich s pracovnym pomerom,
e komunikéciu so zriad’'ovatel'om, Socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, daiovym turadom a d’al§imi
prislusnymi institiciami,
e spracovanie dalSej ekonomickej, uctovnej, mzdovej a personalnej agendy podl'a potrieb $koly a pokynov riaditel’ky
skoly.
Kvalifika¢né poziadavky a predpoklady:
e pozadované vzdelanie ekonomického, uctovného alebo pribuzného zamerania,
odborna prax v oblasti i€tovnictva, ekonomiky, miezd alebo personalistiky (aspor dva roky) je vyhodou,
znalost’ pravnych predpisov suvisiacich s iétovnictvom, rozpoc¢tovym hospodarenim, mzdovou a personalnou agendou,
znalost’ prace s pocitacom a beznymi kancelarskymi programami,
samostatnost’, zodpovednost, doslednost’ a presnost’,
dobré organiza¢né schopnosti,
schopnost’ samostatne riesit’ pracovné tlohy,
schopnost pracovat’ s finanénymi, mzdovymi a osobnymi tidajmi a zachovavat’ ml¢anlivost,
bezuhonnost’,
zdravotna sposobilost’ na vykon prace.

Vyhodou je prax v uctovnictve, mzdovej a personalnej agende Skoly, obce alebo inej rozpoctovej organizacie a znalost
ekonomického a mzdového softvéru pouzivaného v skolstve.

Pozadované doklady:

pisomna ziadost o prijatie do zamestnania,

kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,

profesijny zivotopis (CV) s uvedenim dosiahnutého vzdelania a praxe,

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti,

suhlas so spracovanim osobnych udajov podla zdkona ¢.18/2018 o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov na ucely vyberu uchddzaca v rozsahu potrebnom na obsadenie
pracovného miesta,

e pripadne doklady o absolvovani d’alSieho vzdeldvania alebo odbornej praxe relevantnej k pracovnej pozicii.



Platové podmienky:

Plat podl'a zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov a podl'a platnych pravnych predpisov, v zavislosti od druhu a naro¢nosti vykonavanej pracovnej
¢innosti, prislusného platového zaradenia a zapocitanej praxe.

Tarifny plat bude uréeny podl'a prislusnej platovej triedy a platového stupiia v stlade s platnou stupnicou platovych tarif. K tarifnému
platu moézu patrit’ d’alSie zlozky platu a priplatky podla platnych pravnych predpisov.

Termin, sposob podania Ziadosti, kontakt:

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte do 30. 09. 2026 na zverejnenti adresu alebo
elektronicky:

Adresa: ZS Ochodnica 19, 023 35 Ochodnica
E-mail: zs(@ochodnica.sk

Kontaktna osoba:RNDr. Edita Brisudova, riaditel’ka $koly
Tel. kontakt: 0911146314

Uchadzaci, ktori splnia pozadované podmienky, mozu byt pozvani na osobny pohovor. O termine a spésobe pohovoru bude
uchadzac¢ informovany.

Zakladna $kola, Ochodnica 19 si vyhradzuje pravo vybrat’ spomedzi uchadzadov kandidata, ktory bude najlepsie spifiat’ poziadavky
pracovného miesta, ako aj pravo nevybrat’ ziadneho z uchadzacov.
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