
Organizaini
Obecn6ho riradu v|Octrodnici
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Vydanf 'starostom obce
Radoslavom DuroSkom
dfia



Orguruizaini,p
Obea:n6ho rtradu v

poriadok Obecn6lLo riradu .y

obeon6ho rira<lu a. je zi:az:ny pre

(2) OrganLizadny poriadok upravuje vnritornri organi
dlenenie, p6sobnost' a vnftornli pldvomoc jednotliv
o rganizadnej Struktriqy riradu a tiai, ir>h v z6j omn6 v zt, ah

$2
Prrivne postavenie obecn

(1) Obecny wad zabe:zpeduje organjzadn| a admini
starostru.

(2) Obecnf urad zabe'.zpeduje v srilade s platnou pr6v
a) pisomnri agendu org6nov c,bce a orgiinov o
vypravriou pisomnosti oboe
b) odbornd podklady a in6 pfsomnosti na roko

rozhodnutia obce.
- zabezpehrje na poZiadanie poslanco,rm obecndho zastu
pomoc pri;plneni riloh vyplyvajricej zplatnej pr6vnej ri

(4) Vnirtornu organizttciu obecndho irradu, podet
starosta oboe.

Starosta obce Ochodnica podfa $ 13 ods. 4 pr
obecnom zriadeni v z:.neni neskor5ichL predpisov lAalej

vyd6vil tento

ti I

(l) OrganLizadny
pr6vnou normou
obecnom frade.

c) rypracriva p.[somn6 vyhotorrenia v5etkych
konanf, vykon6va v5eobecne z6vw,n6
zas tupitel'stva, ako aj rozhodnLutia staro s;tu.

(3) Obecnj rirad najmii:
- zabezped,uje pisomnri agendu vbetkfch org6nc,v obce
- 

-zabez-peiluje 
pisom:rui agendu v5etkych org6nov

obecn6.ho zlastupitel'stva a pod.
- je podatelffiou a l".fpravilou pisomnosti obce,
- zabezpedtuje na poZiadanie pisomnri agendu h.lavndho
- zabezpedtuje odbome podklady a in6 pisomnosti pre
- zhromaldiuje podklaclovy a prdvny rri,ateritipre vyd6
zrik. SNR (,, 56312009 Z.z. o spr6ve dani (dailoW
doplnkr:v ako aj zdk. d,,7111967 Zb. <t sprilnorn konani
- vykon6va vSeobecrne zttv'azne nariadenia obce. r

dl zhkona SNR d. 3691t990 Zb. o
len,,zhk. d,. 3 69 I 1990 Zb "")

riadok
rct

z6kladnou vnftroorganizrdnou
zamestnancov pracujiicir:h na

iu fradu, najmii jeho organi:zadnl
zSsady riadenia, zhsadyh ftvarov,

ho rftradu

obecndho zastupitefstva a

fpravou:
zastupitelistva a je podatel'iiou a

ie obecn6ho zastupitel'stva a komisii
starostu vydan;;ich v spr6r'nom

adenia obce, uznesenia obecn6ho

tj. obecn6ho zastupitellstva a starostu,
zastupitelistva - tj. komisii

16ra,
vanie obecn6ho zastupitel'stva,

ie rozhodnutf obce (v rozsahu a podfa
iadok) v zneni neskor5ich zmien a

ia obecn6ho zastupitellstrra a

tel'stva potrebnd podklady a odbornri
vy.

vecl

nancov a ich pracovn6 dinnosti ur:duje



(5) Obecrry rirad nie je prdvnickou osobou (g 1 ods. I
pr6vnu subjektivitu.

(6) ObecnLf rirad m6 sidlo:
Obecnf rirad v Qchodnici.
Ochodnica 121
PSe: 0233s

$3
Financovanier a hsspsrldrenie

(l) Finan.ovanie a h.spod6renie obecn6ho riradu tvorf
Rozpodet obce musi obsahovat, samostatnri poloZku
prostriedkov ako aj rozsah finandrrycn
administrativnych prostriedkov.

(2) ObjernL mzdo',.'ych prostriedkov a rozsah te;c
riradu v tom ktorom roku urduje ober;nd zastupitefstv;
zasadnuti v roku.

(3) Obecnd zastupitelstvo m6Ze vo vjinipo6nych a dos
mzdovych prostriedkov upravit, v pri r:behu kalendrirne

- rozhoduje vo veciach obecn6ho riraclu tfkajricich sa
majetkom il so zverenymi finandnymi prostrildkami,
- schvaliuje najddleZitej5ie rikony olbrecn6ho uLradu tf

jeho derpanie.

'llmito qfnimodnymi pripadmi sri najmii:
- novii privnafprava,
- organizdinl zmeny,
- systdmovd opatrenia.

(4) Podmienky naklzrdania s finandnfmi plostri
finandnymi prostriedkami obce Ocho,Jnica.,.
Tieto z6sa<1y sa v plnom rozsahu vzt'rahujri aj na di

Postavenie volen;ich orgfnov vo vzt'

s4
Postavenie obecndho zast

(l) Obecnirzastupitel'stvo vo vzfahulc obecn6mu riradu

zdrojov obce a kontroluje finandn6 hospodiirenie s nim,
- schval'uje rozpodet obce - vr6tane dasti tykajricej sa ob

(2) Obecndr zastupitefstvo rozhoduje aj o d,alSich veci
zdujmeaje, 16 v srilade s ust. $ 1 1 ods, 4 prv1veta z6k.
(3) Obecnd: zastupitel'stvo nie je opr6vnen6 a nemdZe
p6sobnosti starostu obce ($ 13 ods. 4,5 zil<ona d.36911

36911990 Zb.). Obecnf rirad nem6

becn6ho riradu

rozpodtu obce na prisluinj rok.
jricu rozsah objemu mzdovlch

urdenfch na n6kup technickfch a

prostriedkov potrebnlf ch na dinnost,
spravidla najnesk6r na svojom prvom

od6vodnenych pripadoch obj em
roka, na n6vrh starostu.

i upravujir ,,Zhsady nakladania s

obecn6ho riradu.

hu k obecn6mu fradu

pitel'stva

kon6va aplni nasledovn6 rilohy:
ia a liospoddreniaso zverernfm

jirce sa majetku obce a finandrn;fch

riradu -jeho zmien a kontroluie

, pokiaf je to v d6leZitom obecnom
369tr990 Zb.
zasahovat do qfludnej pr6vomoci a

zb.).



$s
postavenie sta

(1) Starosta je predstavenfm obce a najvySsirn qfko

(2) Starostaje Statutrirnym orgrinom obce.

(3) Zastupuje obec navonok vo vzt'ahu ku v5etkVm

(4).Starosrta je volenyrn orgiinom ob<;e a volia ho oby
Vol'bou do funkcie starostu sa nezaklad6 jeho pru.on

(5) Na pracovno-pr6vne postavenie starostu sa vzfahui

(6) Starosta vo vzt'ahu k obecn6mu riradu vykon6va a
- vykon6va spr6vu obce v srilade so zrikonmi S1;;;
nariadeniami obce.
-rozhoduje vo v5etkych veciach sprdrry obce, ktor6 nie
alebo tymto organizadnym poriadlorrir,yhraden6

;,t.,1,u_u,l "j :: 
vy davko vd po I o Zky o b ecndho riradu p o dl,a,

(ao]<l1d.V, Ibktriry, ...), prfpadnl tie, ktord si vytaraAil,
- udel'uje plnri moc k zastupovaniu ob,ce v pr6vnych- schvafuje podanie sridnych Zal6b obcou, po

(7) Starosta mdle pisomne poverit, zamestnanca o
verejnej spr6vy, pokial, to priprisfa zdl<ono obecnom

zastupitetstve,

poriadok obecndho riradu.

priamo podriadeny starostovi.

a zaisf uj e ioh rozoslanie.

$6
Srekretarift staros

(1) Selaetar:i6t starostu je qfkonnym a organizar)nym rit,(2) Jeho dinnost' riadi staro sta i zanestnanec poveren

(3) Sekretaridtzabezpeduje rilohy riadenia a sprdvy naj
- zostavuje starostovi n6vrh pracovn6ho programu a po
- vedie evidenciu dohoctnutfch konan[ a predkladri
materi6lv.
- vyhotovuj e ziunamy z dllehitych jeclnani u starostu a t
- pripravuj e a zv ol6v a po rady na zaila<j ep okyno.v staro st

- sleduje akontroluje plnenie riloh uloiienych starostovi,
- predklad6 starostovi doshi korespondlenciu ako aj tri, kr
- vedie evidenciu posty starostu.

si k predloZeniu vyhradil,

org6nom obce.

a prrivnickym osob6m.

lia obce v priamych vol,b6ch.
pomer.

osobitny pr6vny predpis.

i najmii tieto rilohy:
Ochodnica a v5eobecne z|vaznimi

zdkonom,Statritom obce Ochodnica.
zastupitel'stvu,

hospodilrenia s majetkorn obce,,

prejednani v obecnom

starostu.
vykonom pr6ce na sekretar.i6te ie

v nasledovnych oblastiach:
mu pri jeho usporiadani,

vi na konanie prislu5n6 podklarly a

archivuje,
vyhotovuj e z ty chto por6d z6pisrrice

rozhodovacou pr6vomocou v otrlasti
deni, Statrit obce a tento Organiz,ai,ny



i$7
Postavenie zdstupcu st:rrostu k

(1) Starostu zastupuje zilstupcastarostu, ktor6ho pis
obecndho zastupitel,stva spravidla na, cei6 funlldn6 o
Poverenfrn funkciou zdstupcu starostu sa neztklad|

(2) Obec poskytuje z6stupcovi stauostu mersadnri
odmef,ovaria poslancov a dlenov kornisii OZ,,r obci

(3) Zilstupca
- koordinuje
fradorn,

starostu :zastupuje starostu v nasledovn ic
dinnosl.' medzi jednotlivymi komisiam

- 
.zabezpeduje materiiilno-technick6 a priestorov6

obecndho zastupitel,st va,
- koordinuLje a zjedno,c:uje dinnost, kornisii obecndho
- kontrolujie prerokfvzmie a rieSenie rL6vrhov, podnetov- zabezpteduje kontakt medziposlancami a- podiel'a sa spolu so starostom a zamestn'ncami

jednotl.ivych oblar;ti Zivota otrce.
- zridar;tiuje sa na pr:evierkach, na
uskutodf, u-i ri org6ny o bce,

(4) Podas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu
starostu aj vo veciach, na ktord bolo starostom vydand
uvedeny v ods. 2 tohto ustanovenia, pokiali to niele v

- vedie v nepritomnosli starostu zasadnutia obecndho

$8
Postavenie hlavn6ho

(1) Hlavnf kontrol6r je zamestnancorn obce ochodnica
Kandid6ti'a funkciu htavn6ho kontror6ra sa vyberajri v
obecn6 zastupitel'stvo .rradpolovidnou rriid5inou v5ett<yctr
zodpovedny.

(z) Hlavny l<ontrol6r vo, vzt,ahu k obecn6mu riradu plni- vykorL6vaL kontrolu :zdkonnosti, fdirnnosti,
nakladani s majetkom a. majetkovry'mi prdvami obce, ako
osobitnych predpisov
- vykonfva kontrolu prfjmov, v,.idavkov a finaniinych
- vykonriva kontrolu vybavovania st,aiZnosti apeticii,
- vykon6va kontrolu dodrZiavania v5e,obecn e ia-vaznych
obce,.kontrolu plnenia uzneseni obercndho zar;tupiiel,s
predpisov obce a kontrolu plnenia d,aliiich riloh'sta
- na poi,iadanie obecndho zastupitel,stva a starostu
orgdnov oboe,
- v prfpadoch, ktord ne:znesf odklad vykon6 kontrolu na lade poZiadania starostu obce.

u fradu

poveruje starosta z radov poslancov
>bie.

l<ontroliich, na vy

pracovny pomer k obci.

menu v zmysle schv6lenych ,,,,Z6sad

oblastiach:
obecn6ho zastupitel'stva a obecnym

vykon dinnosti poslancovnKy pre

itel'stva,
pripomienok v komisi6ch.

bce na spracovani koncepcie ro:zvoja

lavovani st'aZnosti a oznirmeni, .ktor6

pitel'stva,

na vykon funkcie rozhoduje zlstupca
pfsomne poverenie, a to ai nacl riimec

s platnou pr6vnou fpravou.

trol6ra

berovym konanim. Do funkcie ho voli
a je mu aj za vykondinnosti

mii nasledovn6 rilohy:
I a efektivnosti pri hospodareni a

s majetkom, ktory obec uZiva podl,a

vnych predpisov vr dtane naniarJeni
va, kontrolu dodrZiavania inten:Lfch

ch osobitnymi predpismi.
zauj ma stanovisk6 k z6konnosti postupu



- plni rilohy hlavn6ho kontrol6ra ustanoven6 $ lgf
v z,n.p

(3) Pri vytcone riloh uvedenych v ods, 2 tohto ustanov
a pokladnidnfch dokladov, ako aj inSich dokumentov

Organizfcia obecn

$e
fvodn6 ustanov

(1) Obecny rirad je tvoreny zamestnancami obce.

(2) Pr6cu obecn6ho ur:adu organizuje a riadi starosta

(3) Prao,ovisk6 obecneho riradu zabez:pedujir nasledo

:lyt:ly vypl;ivajrice z ustanovenia g 16 ods. 2 zilkona
P) .Yl "!y -ryply 

vaj ric e zo zab ezp ed o v ani a znad, ov atel,
J:olen, skolsky klub cleti, MS, Skolsk6jed6lefl MS
c) flohy srivisiace zo z:riatovaiel'skej frrnt .i. _

d) rilohy prenesen6ho vykonu St,itiuii spr6vy _ napr.
starostom povereni zamestnanci obce.

(4) Pokial' tento organizadny poria,clok nevymedzi p
dinno sti, vybavuj e vec staro r tom povereny zamestnanec

s10
Organizairn6 ilenenie obec

(1) Pracoviskd obecndho riradu sri z6kladnyrni
vykon6vajri povereni zamestnanci obce pod vedenim
Jednotliv6 pracoviskii medzi sebou rizlko spolupracujri
g}t":l plivnej npravy 

?obsahovej nfplne dinnosti j
(2). Obsahovd n6pli dinnosti 3ednotiivych pracovfsk
poriadku.
(3) Pracovis;k6 plnia na svojom fseku rilohy, ktor6 pre i
prdce, najm6:
- zabezpeduiri pisomnri agendu v5etkyr;h org6nov- pripravuji a zabezpedujri odborne poAttaAy
zastupitelistva,
- pripravujri. a vypracivajt pisomnd ,iryhotovenia
spr6vnom konanf,
- zabezpedujri spriivu dani a poplatkov
- pripravujri n6vrhy v5eobecne z ilvitzn!,chnariadeni o
- koordinujiL dinnosf podnikatel,skych a ostatnych subj
obce,
- or ganizadno -technicky zabezpedujLi pr nenie riroh st6tnei

t,.36911990 Zb, o obecnom zriadeni

je opr6vneny nahliadat, do ridtorrnfch

riradu

i funkcie - zdkladn| Skola - Skolsk6

Skola, 23...,
vofby, referendum, a i. zabezpe;dujri

nosf pre vykonanie niektoq;?ch

o fradu
ymi ritvarmi, ktorych dimost,

glng{ riloh, ktord pre ne vyplyvajf z
livych pracovisk obecndho uradu-
je uveden6 v tomto organizadnom

h zamestnancov vyplyvajt z nfiilne

vy obce,

na rokovanie obecndho

rozhodnuti obce vyddvanyclh v

obce, rozpodtoqf ch or ganiziicii

vy prenesenfch na obec.



(4) Pracoviskd plnia aj d'alSie riloh,y, ktor6 im uloZi
nriplf,ou pracoviska obecn6ho riradu.'

(5) Pracovisk6 obecn6ho riradu na svojom riseku real
prfpadnej sridinnosti s ostatnymi pracoviskami, pripadr

$11

V organizricii a riadenf pr6ce pracovisk obecndho
princfpy:

1) 
snglupldca pracovisk pri vykone s\rojej dinnosti

pvgch alebo aj viacerych pratovfsk,
b) koordin6cia stanov{sk.
c) rie5enie sporov pi zabezpedovani pracovnfch riloh

$12
Zamerstnanci obecn6ho

pokyno ch a prikazo ch staro stu.

Spisovf slluiba a obeh

_(]).!fva a povinnosti zamestnancov pracujricich na
55212003 Z. z. o vykone pr6c vo ver{nom ifitjme v
pr6ce.a v predpisoch na jeho vykonanie, ako aj v d,
predpisoch.

(2) P rdv aa povinnosti zamestnancov s ri zakotven6 tier, v
vyS5ieho stupia, vo vnftro -organiz:,itdnych normativt

$13

(l) Za organiz6ciu a r.iadny chod
zamestnanci obecndho fradu.

Spisovf sluZba

spisovej sluZby na

(2)KaZdy zamestnanec je povinny sprlivne zaobchildzaf
vybavovat' a zodpoved d za ichochranru.

(3) Vyhotovenie, odosielanie, oznadovanie spisov,
archivovanie a skartdciu podrobne upravuje ,,Registrr

$14
Obeh pfsomnosti

(1) Na obehu pisomnosti sa zudastriujrl. jednotliv6
pf somno sti''ryhotovuj ri, kontro luj ri a ichval'uj ri.
Podrobnejsia riprava obehu piiomn.stf je obsiahnut6
Ochodnica" (Registratr:rny poiiadok).

pokiali to srivisi s obsah,ovou

jri qfkon rozhodnutia obce. a to
s prislu5nfmi St6tnymi orgrinmi.

sa musia uplatiovat' tieto z6kladn6

v otdzkach. ktord patriado pr6vomoci

rozhoduje starosta.

rirade sri upravene v z6k. d.
ne skor5ich predpisov, Zitk:.onniku
v5eobecne z6v iizny ch prdvnych

nej zmluve, kolektfvnej z_rnluve
pr6vnych predpisov obce a v

riradu zodpovedajri j ednotlivi

pridelenymi pisomnost'ami, vdasl ich

j prijem a triedenie z6sielok, ich
y poriadok "

i obecn6ho uradu a starosta.. ktori

,,Registratfrnom poriadku obce



(2) Obeh ridtovnfch dokladov trrodrobne upravujripodmienkach samosprdvy obce ir;;;"d*.u,,.

(1) Sturrosta pouLiva oknjhlu pe<liatku obce uproocHoDNrcA) na pfroil;;;,il;# 
sa vykona

(2lfri zzabezpedovani irloh prenese,ndho vikonu St6pediatku obce so Stiitnym 
"nuto_-u nLro^robce (

(3) Obecnf frad narpisomnosti, ktord nemajri charakddleZitd skutodnost i, poulivapoaf flouartri pediatku s

(4) Pediatky sf oznadend porador,,ym dfslc,mzamestnanec obce.

$16
?l6verein(iusta

5l] 
j;,lmo.-.^9:ildnica jepovi:nnyzabezpedit,o

iiri!:::!!:poriacrkom"i:"Lrli,'io'"ii''Iil'
T#::#::: jlo,^rl"*tupu;rioo,,,rnJrtn",,""oJi

prsomnii evidencia.

Zamestnanci sa obo 
__--_-*r.*Js su zcurlEsrnanli

nisomn4 r,t,ir^-^:- ':znamujf aj s prfpadnymi

Zamestnunci o bce .],f i? potvrdit, pisomne o bozDokrady cr tom sa zaktiafi;;;;;ff;;h 
spisc,v

?)-?:y^:t:adn1i poriadok Obecndho riradu v Ochodni<starostu, ktory je povinny umrz"it,;;ho nahliadnut,.

(3) Starosl;a ob
zdklade ,lii"i :loplnenie ndplne

vyplynie 
",r-iia 

stivisiacich s nii;
dnych riloh obce.

ffi), frr;;Z ro 
r ganizadnf p ori ad ok o b e cndho riradu

(5) Tfmto ctrganizadnjrn poriadkom sa ruSi Organi

V Ochodnici, dria 2g.t)g.2020

$ls
I'eCiatky

,,Zdsady pre obeh ridtovnych dokladov v

ed s erbom obce a nlzvomobce (OBEC
obecnd samosprdva.

i:q.1ry starosta pouliv ariradnri okruhlu}EC OCHODNI'A).

er rozhodnutf a nie sri nimi osvedldovan6
textom,,obecny rirad ochoj;i;;:"' 

*""

iu o ich pridelenf vedie poverenV

ir"6T:ii: "l-..rtn31cov obco s tymtodia nadobudnutia jeho ridinnosrri
odo

laupu do zamestnania.
ako aj s doplnkami, o dom sa vedie

asa s tymto organizadnym poriadtkom.
nancov.

ije k dispo zicij zamestnancom obce u

j.ednotlivych pracovisk, a to nacrnnostr pracoviska alebo ak to

hodnici nadobrida ridinnost, d;dorn

starosta obce



Obec) Och odni ca

Zamestnancom
Obce Ochodnica

Vybavuje/linka V Ochodnici
V6S list dislo/zo dila

Zatnestnartci C)bce Ochodnicil svoiim

obozn6meni s Organizalnymporiadkom obce Oc

Mgr. Jana Kolenov6

Anna SvariLovd

Mgr. Dana eerven6

Dana SoSkovii

Anna Baltiarov6

Jrln Vydra

Pavol Gricky



Finaninai a mzdovf agenda
Hl,avnd iinnosti ;

ryhLotovuje zhznamy z d6leLitlch jednani u

Sekretdriat starostu, matrika, evidrencia obwa
Hlavnd iinnosti :

- prijem a evidencia pfsomnosti ve,denie
pisomnosti, sp racov6vanie a v,edenie archfvu,

- ve<lie evidenciu dohodnutych konani a pred
poclklady a materi6ly

V'yhotovenie, evidencia a irdtovanie od.beratel,
evidencia docl6vatellskf ch falrtrir ich riiitovanie
evidencia maj etku, inveratari:z:6cia.

ro:zpodet obce, zostavovanii,e, vyhodnocov
starostom obge,

vykonanie individurilnej a ko,rnsolidovanej ridto
sp racovanie a odsrihlasovanie formulfura vzdi
sp:racovanie zixeredn6ho ridtu a vyrodnej spr6
zridtovanie dotricii a usporiarjlanie finandnlfch
PO a FO, podnikatel'om a pO, ktorym obec
fondom, rozpodtom inych obof a rozpotitom Vi
vedenie ridtor,rrf ctva, rozpodtovnictva a vykazni
vedenie mzdovej a persondlnej agendy,
v!,kazy a Statistika,
priprava podkladov na obecne zastupiterlistva v
vylrracovanie rnateriiilo v a frnandne za
odsrihlasovanie pohl'ad6vok er nedoplatl<ov
skladovd hospod6rstvo,
evidencia byto'v, fondu opr6v, platieb a nedop
opatrovatel'skir sluZba v oblasti ridtovnictva. m
aktivadnd pr itc <t ne zame stn ani ch v o bl asti rid
veclenie fdtovnictva podnikatefskei dinnosti.

pripravuje a zvol|va porady na z6klade:
zdpisnice a zaist'uje ich rozoslanie.
vypracuv6va posudky a sprdvy o poves;ti o o
Pol[cie, exekftorov...),
slecluje a kontr,crluje plnenie rilth uloZen;fch
spracovanie nioktorych niivrhov VZN a interny

overuje podpis'y a listiny, vyberanie sprdvnych
vypracovanie :Ziadosti oposJkytnutie dot6cie
n6wkom diet'a1'a a inych Ziadosti pre MB a ZS,
o poskytnutych dot6ci6ch na ,ztklad,e prodkl
protokol za niat ovatefa nonnativnvch a
matridn6 agenda - preneseny nrkon St61;nej

faktur,
vystavenie k nfm potrebnfch lisriin,

a zmeny rozpodtu v spolupr6ci so

z6vierky obce
ychvdahov

obce

ahov k niadenym alebo zaloLronjm
tla finandnd prostriedky, Stritnym

obce,

miezd, odvodov adani,

blasti ridtovnictva a rozpodtu,
e prenesenej St6tnej spr6vy,

j agendy,

ictva, mzdovej agendy,

, podatel'ila

fiixy, preberanie a odosie.tanie

starostovi na konanie prislu5nd

a tieto archivuje,
starostu, vyhotovuje z tycht<> por6d

noch (zasielan6 od Okresn6ho sridu,

vi,
smernic urdenych starostom oboe.

OV,

podporu '-r'-ichovy k stravovacim
zasielanie vykazov o preh.fade

MS a Z,3, vypracovdva Stvrt'rodne
ivnych finandnych prostriedkov,



e'videncia olbyvatel,ov, domov a bytov v o
pcrbytov, volidskd zoznamy.
vydriva doklady na vybavenie obdianskych
o pobyte, ako potvrdenia o vyhl'addvani
evidencii k rysporiad6vaniu :por.-kou, 

potvrd
prlslu5nfkov.
person6lna agenda - \ypracovanie pracovnyc
zntlwdm,
evidencia sanrostatne hospr:rdilriacich rol,ni
os'veddeni./
vyd6vanie sfhlasu pre stlrvko.vd kanceliirie o un
zalt e zp ed enie zzakona o o chrane o s o bny ch ridaj o
sooiiilnopr6vna ochrana deti /n6v5teva
pripravuje a verdie evidenciu ndjomnycJ: bytov,
bytoqych domov 355,920, g}tI, a"yil"iluq.
plni a vypracurzava rilohy na rlseku aO, KIi;;
pnlprava podklradov pre projekly,
veclie agendu st'aZnosti a peti<:ii'

Sprrivadanf a poplallkov, vedenie vodovodnej agen
I{lavnd iinnosti ;

vedenie, vyber a spr6vu danf apoplatkov
w!,k:.ary a Statistika - komuniilrLy'odlad, po
vedenie vodovo dnej agendy, .tr,ru.o,nurri.j fakt.ir,
za vodu, eviderrcia v pC,
eviclencia a vyd6vanie smetnych n6dob,
zneriist'ovanie lZivotndho prostredia (
vedenie pokladne a hotovostny platobny styt,

I(ultrlra, agenda pozemkov, obecn6 rsluZby, agenda
Hlavnd iinnosti ;

- majetkovo pr6vne vztahy (priprava
priestorov a pozemkov),
vym iihani e p oh Jf ad 6vo k vyplyvaj ri cich z :niij om
prip.t:av a kultrimyoh poduj ati, v:/pracovarrie Sta
spr6'va a evidencia hrobovych ririest,
vedenie agendu stavebndho frarJu
pridefovanie a evidencia sripisn;fch disel (re
ohl'adom staviell

qfber poplatku za opalovatelhliri sluZbuL, popl
spra.covanie n6vrhov a pripomienok k VZN, 

-

overovanie pcrdpisov a list.[n, vyber:anie
v nepritomnosti pracovnidky),

informativny kataster nehnutel,nosti,
evidencia a vydiivanie ryb6rskyr;h listkov,
vyhlasovanie v obecnom rozhiaLse, posielanie
komunik6cia s nr6diami.

evidencia trvalych a prechorlnfch

preukazov, potvrdenia pre
vo vyrad'ovacej evidencii

ia o ridasti na pohrebe pre

ako aj dodatky k uvedenVm

v /spracovanie Ziadosti avydilvanie

vyhernych pristrojov,

iplav_ute zmluvy pre n6jomnd b5zty, y
mienky na rihradu n6jemn6ho,

obrianov
i sriiiasnej
rodinnlch

rany St6tu,

, pokladia

a stavby,
ridencia vodomerov, vyber poplatkov

evidencia rozhodnutf),

zavercjnd priestranstv| att ...

vnych poplatkov (zastupovanie

ebn6ho riradu

a n6jomnych zmluv nebytovych

adries), vyd6vanie pot,vrdlenf

registrdcia tel. disel do zoznamu



- internetov6 str6nka obce, Facr:book _ aktuali
zverejiovanie zmluv (evidenoia zmhiv) a obj
aktivadn6 prtir: e nezamestnan;i ch, absoi venti,
kniZnica - evidencia n6kupu i<niZnidn6ho
inventrirny sripis pohonnf ch .trn6t,
kopirovanie,
doch6dzka zamestnancov,
obsluha kame rov6ho syst6mu,,
pripravuje rokovania OZ avedie zlznatny a

Spriva vodovodu
Hlavnd iinnosti:

spriiva a tdrLba verejndho vo,clovodu
drobn6 stavby, montovanie vo,domerov,
hlladanie poruch na vodovodrLom potrubi

Spriva cilrtorina
Hlatnd iinnosti :

- koslenie cintorfnov a ich starostlivost,
- organizovaniepohrebov,
- sprdva a upratovanie domu smritku
- spr6va a upratovanie urnov6ho h6ju,
- dovoz neboZtika do domu smriLtku

Upratovaika
H'lavnd iinnosti ;

upratovanie kanceldrii obecrrLdho riraclu. so
spolodenskf ch priestorov a soci6lnych z;ariadeni
um.ivanie okien, klludiek, dveri, sklenenych vyp
um'ivanie podldh namokro v kancel6ri6ch. v
distenie WC zariadeni na proschodi iina
sprchov6ho kirtu),
umyvanie schodov, chodieb,
umyvanie priestorov kuchyn\1, skriniek,
utieranie prachu na parapetnych dosk6ch, skri
'zamtetanie priestorov pred rira<lom, disternie tr6vy

a, zu-erejiovanie, prfspevky a ozrramy,
6vok,

zastupovanie v kniZnici

niaOZ,

ie a odpisy vodomerov,
str6nke

priestorov, kniZnice, vrdftane

i na dver6ch,
j miestnosti, vys6vanie,

dlaLdic, umyvadiel,(umyvanie


